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Kort om Indbo:

Indbo er et Windows 98/NT/2000/Me/Xp/Vista/Win7/Win8 program, der kan holde rede på hjemmets, firmaets, foreningens eller skolens inventar (indbo) – f.eks. kan man lave en liste- en oversigt eller en rapport over det man ejer. 

Inventar registeret kan med fordel anvendes i forbindelse med vurdering af indboforsikringssum, i tilfælde af tyveri og meget mere. Hvis man anvender det ved alle sine nye anskaffelser af en vis værdi (f.eks. ting over 100kr) kan det let ende med at blive firmaets eller hjemmets centrale hukommelse for anskaffelser og tilhørende dokumnetation/information.
Man kan gemme dato, pris, antal, leverandør informationer, beskrivelse, addresse, email, www, kvitteringer, billeder, manualer og meget mere for alt sit inventar/indbo. 
Yderligere er det muligt at oprette og vedligeholde flere forskellige registre. F.eks kan man gemme hjemmets indbo i et register og sommerhusets i et andet og firmaets inventar i et tredje.

Indbo findes i 3 versioner:

Indbo Free er gratis software som kan anvendes uden licens. Næsten alle funtioner kan afprøves og man kan gemme op til 25 poster i hver database. Brug programmet gratis indtil du er overbevist :-)

Indbo (Std) er typisk rettet mod den private bruger: registrering af indbo i hjemmet. Der kan oprettes op til 15 inventar grupper samt lokaler og op til 99 forud fyldte leverandører man kan vælge fra en liste. Du kan dog stadig lægge mere en 99 leverandører ind manuelt.
Indbo Pro er for den professionelle bruger med mange krav til opsætning af grupper, lokaler samt leverandør info. I Indbo Pro kan der oprettes et ubegrænset antal inventar grupper og der er ingen grænse på antal af lokaler eller leverandører. Desuden er support for XML eksport.
Du kan få hjælp i menu’en Hjælp samt anvende Shift + F1 (=Hjælp, Hvad er det ?) på de funktioner, knapper og lister du er i tvivl om. Denne følgende vejledning gælder for alle versioner af Indbo programmet.
Nu gennemgås hvordan du lynhurtigt kommer igang med at anvende Indbo programmet.

Trin for trin vejledning for installation og oprettelse af sit eget indbo register:
1. Installer indbo programmet ved at klikke på filen Indbo.exe i Windows Stifinder (stifinder skal åbne den mappe hvor du har gemt indbo.exe) eller vælg Windows Start menuen og indtast ”indbo.exe” - NB: kun nødvendig du ikke har en officiel CD fra PetriSoft, som selv starter installationen.

Tip: Følg evt. detaljeret vejledning for installation her: http://www.petrisoft.dk/Download/DownLoadAndInstallPetriSoftProgram.htm 

2. Når du har installeret indbo, starter du programmet fra Windows: Vælg Start, Alle Programmer, PetriSoft, Indbo eller klik på Indbo ikonet på dit skrivebord.
3. Efter programmet er startet, indtaster du bruger id og licens - hvis du har købt en licens - via menuen: Rediger, Registrer program. Bruger id, licens skal gerne fremgå af licens mailen sendt fra PetriSoft. 
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4. Nu er programmet klar til, at du kan lave en ny database. Programmet viser et eksempel på en lille demo database. Denne kan du naturligvis øve dig på for at lære programmet at kende.med dine egne data. 
Vigtigt: Hvis du senere installerer eller opgraderer Indbo igen, vil denne demo database blive overskrevet. Derfor anbefales det at du laver en ny database som beskrevet nedenfor.
5. Genstart programmet: Fil, Exit og herefter Start menu, Alle Programmer, PetriSoft, Indbo
Tip: genstart er kun nødvendig, hvis du lige har registreret en licens.

6. Vælg Fil, Nyt register... derved oprettes er der et tomt register i computerens hukommelse
7. Vælg Fil, Gem Som. Følgende er meget vigtigt: Opret en mappe til den nye database via knappen  [image: image5.png]
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8. Gå ind i den nye folder og angiv et passende filnavn for dit indbo register (f.eks. MitIndbo.db) og vælg Åbn.
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9. Lav din egen indbo/inventar database ved at vælge Opsætning, type: Omdøb eller tilføj nu dine foretrukne inventartyper. Dvs alle de grupper af Indbo du ønsker at anvende i dit ’univers’ (Husk Gem).
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10. Vælg Opsætning, Lokale: Opret nu  alle de lokaler eller rum du ønsker at registrere i indbo (Tilføj nye rum eller ret eksisterende rums navne) Husk Gem.

[image: image9.png]



11. Vælg Opsætning, Standard Mapper... og vælg nu de mapper hvor du som standard vil placere alle dine billeder og kvitteringer. Tip: Lav en mappe til ”Billeder”, ”Kvitteringer” samt ”Dokumentation” direkte i den folder hvor du også gemmer din Indbo database. Dette vil lette eventuel back-up af dine data senere.
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12. Afslut programmet: Fil, Exit... Genstart nu Indbo med denne nye opsætning tilpasset dit behov:  Start, PetriSoft, Indbo. Tip: Dette er kun nødvendigt, hvis du har tilføjet nye grupper.
13. Opret nye poster i din database ved at vælge Rediger, Ret/tilføj indbo
14. I dialogen ’Inventar’: Vælg Type (=gruppe) af indbo. Udfyld alle vigtige felter (type, navn, mærke, antal, pris, købspris, købsdato, Laokale og evt. andre oplysninger)
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15. Vælg Gem
16. Vælg Ny -eller evt. Kopier (tip: Kopier laver en kopi af aktuelle indbo post, så kan du rette denne til, hvis mange af felterne er ens).

17. Udfør 12 - 15 for hvert ny post der skal oprettes.
18. Fil, Gem inden du forlader programmet.

19. Hvis du ønsker at gemme en bestemt størrelse samt position af Indbo programmet til næste gang det starter, så husk Fil, Gem opsætning
Hints og genvejstaster:  

Vis alle (Ctrl + A): Vis alle grupper med alt inventar - dvs åbnet tilstand

Vis billede (Ctrl + B): Vis billede for aktuelt valgt inventar – hvis et billede er tilknyttet.

Vis/Ret indbo (1): klik på højre museknap => Vælg i menu med Ret/tilføj indbo og Inventar dialog med aktuel valgte inventar vises  - ret nu og Gem

Vis/Ret indbo (2): Dobbelt klik på indbo i listen => Inventar dialog vises med aktuelle indbo.

Vis/Ret indbo (3): Vælg indbo i listen, tryk på retur tasten  => Inventar dialog vises med aktuelle indbo.

Udskrivning af indbo: Definer feltlængder samt sortering mm i Opsætning, Udskrivning. Husk at vælge landscape - dvs liggende papir.   

Kopiere indbo: Dobbelt klik på indbo linie (eller vælg med retur tast) => dialog vises med aktuelle indbo. vælg Kopier - ret relevante felter efterfulgt af Gem 

Kopier felt: klik på højre museknap i felt i Inventar dialog => menu vises med forskellige muligheder.

Fortryd indtastning i felt (Undo): Vælg Ctrl+Z   

Fortryd Undo i felt (Redo): Vælg Ctrl+Y   

Kopi af hele Indbo databasen: Vælg Fil, Gem som   (Brug denne inden opgradering af Indbo)

PetriSoft’s officielle hjemmeside:  http://www.petrisoft.dk/  [image: image12.png]



Kontakt/support via email: petrisoft@petrisoft.dk
_1052511958

